UPUTE ZA POTENCILJALNE PRUAVITELJE (OPG-ove)
Dinamicki postupak zelene javne nabave prehrambenih poljoprivrednih proizvoda
za osnhovne Skole Karlovacke zupanije

Ove upute imaju informativni karakter i sluze kao pomo¢ OPG-ovima za lakSe ukljucivanje
u dinamicki sustav nabave (DSN) za opskrbu osnovnih §kola na podrucju Karlovacke
Zupanije prehrambenim poljoprivrednim proizvodima, u skladu s nadelima zelene javne
nabave.

1. Sto je dinamicki sustav nabave (DSN)?
Dinamicki sustav nabave je u potpunosti elektronicki postupak javne nabave koji:
e otvoren je tijekom cijelog trajanja sustava novim ponuditeljima
¢ omoguduje jednostavnije i brze sudjelovanje OPG-ova
o koristi se za nabavu standardiziranih proizvoda (npr. voée, povrée, mlijeko, jaja)
e sastojise od:
1. faze prijave (ukljuCivanja u sustav) i
2. pojedinacnih poziva na dostavu ponuda za konkretne isporuke.
Jednom kada ste prihvaéeni u DSN, mozZete se javljati na sve bududée pozive za proizvode
koje nudite.
Prijaviti se mogu:

e OPG-ovi
e obrti, zadruge ili trgovacka drustva
Uvjeti:

e registrirana poljoprivredna djelatnost

o nekaznjavanje i nepostojanje poreznog duga

e proizvodi u skladu s trazenim kategorijama (npr. svjeze voce i povrée)
e mogucnost isporuke Skolama na podrucju Karlovacke Zupanije

2. Korak-po-korak: Kako se ukljuciti u DSN

KORAK 1: Priprema osnovnih podataka
Pripremite sljedecée informacije:
nazivi OIB OPG-a
kontakt podatke (telefon, e-mail)
popis proizvoda koje nudite
podrucje isporuke



KORAK 2: Registracija na Elektronicki oglasnik javne
nabave RH (EOJN RH)

PRIJAVA KORISNIKA

1. Posjetite: https://eojn.nn.hr EOJN RH
2. Odaberite Registracija gospodarskog subjekta
3. Registraciju provodi ovlastena osoba (nositelj OPG-a) Korisnicko ime
4. Potrebno je imati:
o OIB -

o e-mailadresu
o o0shovne podatke o OPG-u

Registracija se radi samo jednom i besplatna je. m

KORAK 3: Pronalazenje dinamickog sustava nabave
1. Prijavite se u EOJN RH
2. Utrazilicu upiSite:
o naziv narucitelja (Karlovacka Zupanija)
o ili klju€ne rijeCi: dinamicki sustav nabave, prehrambeni proizvodi
3. Otvorite dokumentaciju DSN-a

KORAK 4: PodnosSenje zahtjeva za sudjelovanje
U ovoj fazi ne dostavlja se cijena, ve¢ samo dokazi o sposobnosti.
Trazeni dokumenti:
o ESPD obrazac (elektronicki obrazac u EOJN-u)
¢ dokaz o nekaznjavanju za kaznena djela navedena u Zakonu o javnoj nabavi — za
gospodarski subjekt i za osobe
e potvrda Porezne uprave o stanju duga
e dokaz o upisu u Upisnik poljoprivrednika ili drugi odgovarajuci registar (sudski,
obrtni...)
Svi dokumenti predaju se iskljucivo elektroni¢ki putem EOJN-a.

KORAK 5: Odluka o prihvaéanju u DSN
e Narucitelj pregledava zahtjev
e Ako su ispunjeni uvjeti, dobivate odluku o uklju¢ivanju u DSN
e 0Odtog trenutka moZete sudjelovati u nadmetanjima

KORAK 6: Sudjelovanje u pojedina¢nim pozivima (mini-nadmetanjima)
Kada Skole imaju potrebu za proizvodima:
e dobivate poziv za dostavu ponude putem EOJN-a
e dostavljate:
o cijenu
o rokove isporuke
o eventualne dodatne dokaze (ako su trazeni)
Ponude se usporeduju prema kriterijima:
e cijena
e svjezinaisezonalnost
e okolisni kriteriji (npr. lokalna proizvodnja)




3.Plac¢anje:

= QOdabrani ponuditelj dostavlja racun u obliku e-rac¢una elektroni¢kim putem
sukladno Odluci o zaprimanju strukturiranih racuna u elektroni¢kom obliku (NN
124/15) i Zakonu o elektroni¢kom izdavanju racuna u javnoj nabavi (NN 94/18).

= Korisnici — pojedine Skole ée racune placati u roku od 30 dana na Ziroradun
odabranog ponuditelja, a u skladu s pravilima financijskog poslovanja

= e-racuni se mogu poslati putem besplatne web aplikacije FINAe

= za koriStenje aplikacije potreban je certifikat — potrebno je ishoditi ePotpis i
pripadajuéi certifikat FINA-e, kojega dobavljaci/izdavatelji eRacuna ve¢ imaju
ukoliko Salju primjerice godisSnja financijska izvjeS¢a (GFI) Poreznoj upravi ili za
fizicke osobe — obrtnike svi koji posjeduju eOsobnu iskaznicu, koja u sebi ima
ugraden ePotpis i certifikat

Zajednica ponuditelja

ViSe gospodarskih subjekata moze se udruziti i dostaviti zajedni¢ku ponudu, neovisno o
uredenju njihova medusobnog odnosa. Ponuda zajednice gospodarskih subjekata mora
sadrzavati podatke o svakom c¢&lanu zajednice gospodarskih subjekata uz obveznu
naznaku ¢lana zajednice gospodarskih subjekata koji je ovlasten za komunikaciju s
naruciteljem.

U ponudi zajednice mora se navesti koji dio ugovora o javnoj nabavi (vrijednosni dio i
postotni dio) ¢e izvrSavati pojedini ¢lan zajednice.

Odgovornost gospodarskih subjekata iz zajednice je solidarna.

Dostava eESPD odgovora je obvezna za sve gospodarske subjekte iz ponude
(ponuditelj, ¢lan zajednice ponuditelja, podugovaratelj, gospodarski subjekt na ¢iju
se sposobnost oslanja).

Korisni savjeti
e prijavite se $to ranije, DSN je otvoren stalno
e pratite obavijesti u EOJN-u i na e-mailu
e nudite proizvode koje moZete kontinuirano i pouzdano isporucivati
e Cuvajte dokumentaciju i izjave za buducée pozive

Gdje potraziti pomo¢?
e EOIJN RH - korisni¢ka podrska
o Vlatka Kos, +385 97 606 0379 (poruka na navedeni broj, nakon ¢ega se dobiva
termin za podrsku - online, telefonski ili uzivo)



